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	ЗМІСТ ТЕМ СЕМІНАРСЬКИХ ЗАНЯТЬ

Тема 1: Державне управління.

1. Основні теорії та школи управління.

2. Загальне поняття управління.

3. Соціальне управління.
4. Зміст поняття державного управління.
5. Взаємозв’язок між демократією та державним управлінням.
6. Гендерна політика в державному управлінні.

	Тема 2: Органи виконавчої влади як суб’єкти державного управління.

1. Орган виконавчої влади як елемент апарату державного управління.

2. Сутність посади “керівника” органу виконавчої влади, його вплив на діяльність організації.

3. Роль і значення органів державної влади і місцевого самоврядування.

4. Місце і роль Президента в системі виконавчої влади.

5. Місцеві державні адміністрації.
6. Публічна влада в суспільстві.

	Тема 3: Правові акти управління. Вимоги що висуваються до правових актів управління
1. Охарактеризуйте специфічні ознаки правових актів управління (під законність, офіційність, загальнообов’язковість).

2. Класифікація правових актів управління (критерії).

3. Нормативні та індивідуальні акти управління.

4. Інші види актів управління (комплексні, акти допоміжного значення, директивні, правові акти КМУ).

5. Правові акти управління місцевих органів виконавчої влади.
6. Вимоги, що ставляться до правових актів управління, та наслідки їх недотримання.
7. Процедури підготовки і прийняття правових актів управління: зміст і правова регламентація.

	Тема 4: Інформаційне забезпечення державного управління

1. Інформація в державному управлінні: поняття, види. Інформаційний процес.

2. Комунікаційний процес.

	Тема 5: Гарантія та реалізація прав громадян у державному управлінні

1. Види прав громадян у державному управлінні.

2. Гарантії  та реалізація прав громадян у державному управлінні.

3. Принципи адміністративних процедур.

4. Індивідуальні адміністративні акти та процедура їх оскарження.

	Тема 6: Адміністративна юстиція як форма судового захисту прав громадян у державному управлінні

1. Забезпечення законності державного управління. 

2. Призначення та принципи адміністративної юстиції.

3. Проблеми адміністративного судочинства.

	Тема 7: Інститут державної служби в Україні

1. Суспільна роль та функції державної служби в Україні.
2. Мета, цілі, задачі та ознаки державної служби.
3. Основні принципи державної служби в Україні.
4. Головне управління державної служби України.
5. Гендерні підходи у діяльності органів виконавчої влади. Депутатські квоти.

	Тема 8: Посади державної служби

1. Поняття посади та її складові елементи.

2. Державний службовець: поняття, статус, компетенція.

3. Класифікація посад і рангів у публічній службі.

	Тема 9: Проходження державної служби та службова кар’єра

1. Поняття та сутність проходження державної служби.

2. Вступ на державну службу. Планування кар’єри.

3. Формування кадрового резерву державної служби.

4. Атестація державних службовців.

5. Припинення державної служби.

	Тема 10: Оцінювання професійної діяльності державних службовців

1. Посадова інструкція – документ, що регламентує діяльність державного службовця.

2. Атестація державних службовців.

3. Присвоєння рангів державним службовцям.

	Тема 11: Соціальний захист державних службовців

1. Оплата праці державних службовців.

2. Відпустки державних службовців.

3. Соціально-побутове забезпечення державних службовців (кредитування житла).

4. Пенсійне забезпечення державних службовців.

	Тема 12: Припинення державної служби

1. Підстави припинення державно-службових відносин.

2. Продовження терміну перебування на службі.

	Тема 13: Юридична відповідальність державних службовців

1. Особливості юридичної відповідальності державних службовців.

2. Види юридичної відповідальності державних службовців.

3. Проблеми боротьби з корупцією.

	Тема 14: Етика державного службовця

1. Формування іміджу державного службовця.

2. Політична культура державних службовців.

3. Ділова етика в управлінні та службовий етикет.



	Тема 15: Теорія адміністративно-державного управління.

1. Основні функції управління.

2. Організація: поняття, ресурси організації та поділ праці.

3. Дванадцять функцій менеджменту місцевих урядових органів.

4. Проблеми теорії адміністративно-державного управління.

	Тема 16: Організація як функція управління

1. Основні поняття організації як функції управління.

2. Принципи делегування повноважень.

3. Функції адміністративних органів держави.

	1. Тема 17: Адміністративно-державне управління

2. Сучасна система адміністративно-державного управління, його структурні моделі.

3. Характеристики адміністративно-державного управління та сучасні тенденції його функціонування.

	Тема 18: Контроль як функція управління

1. Сутність і сенс контролю.

2. Види контролю.

3. Характеристики ефективного контролю.

	Тема 19: Конфлікти в діяльності державних організації

1. Визначення та типологія конфлікту.

2. Причини виникнення конфліктів.

3. Управління конфліктною ситуацією. 

	Тема 20: Стреси та його причини

1. Поняття стресу, його основні причини.

2. Специфіка управлінських рішень в умовах стресовості.

3. Способи боротьби зі стресом.

4. Управління стресами в державних органах.

	Тема 21: Влада: її форми, вплив та баланс

1. Вплив і влада: поняття та форми.

2. Делегування повноважень як спосіб зміцнення влади.

	Тема 22: Лідерство, стилі керівництва

1. Основні поняття та підходи теорій лідерства.

2. Комунікації в керівництві.

3. Вплив керівника на функціонування адміністративного колективу (стилі керівництва).

	Тема 23: Управлінські рішення. Виконання управлінських  рішень

1. Зміст і види управлінських рішень.

2. Процес прийняття рішень.

3. Методи прийняття рішень.

4. Вимоги до управлінських рішень.

5. Організація та контроль виконання рішень.

6. Переговорний процес.
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